PROCEDURY POSTEPOWANIA
ZESPOL SZKOL nr 1
im. ANNY WAZOWNY

w GOLUBIU-DOBRZYNIU



Wykaz procedur:

I. Procedury zapewniajace bezpieczenstwo uczniow w trakcie zaje¢ edukacyjnych 1 pozalek-
cyjnych.

II. Procedury postgpowania nauczycieli w sytuacji podejrzenia krzywdzenia dziecka w rodzi-
nie.

III. Procedury postgpowania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia dzieci i mtodziezy demorali-
zacja.

IV. Procedura postgpowania nauczycieli w sytuacji ujawnienia w szkole zjawiska cyberprze-
mocy.

V. Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia na lekcji stwarzajg-
cego zagrozenie dla bezpieczenstwa i zdrowia wlasnego oraz innych.

VI. Procedura postepowania wobec ucznia uchylajacego si¢ od realizacji obowigzku szkolnego.

VII. Procedura postgpowania z uczniem, ktory ma dolegliwosci zdrowotne na lekcji.

VIIIL Procedura post¢gpowania nauczycieli z uczniem przewlekle chorym.

IX. Procedura postepowania w razie wypadku na terenie szkoty.

X. Procedura postgpowania w przypadku ataku terrorystycznego, wtargni¢cia napastnika na
teren szkoty.

XI. Procedura postepowania w przypadku uzycia broni palnej na terenie szkoty.

XII. Procedury postepowania w czasie zagrozenia bombowego.

XIII. Ogtloszenie alarmu bombowego.

XIV. Procedura postgpowania w przypadku otrzymania podejrzanej przesyiki.



Podstawy prawne stosowanych procedur:

e Statut Zespotu Szkot nr 1 im. Anny Wazéwny w Golubiu-Dobrzyniu.

e Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz.U. z
1982 r. nr 35 poz. 228 z pdzn. zm. — tekst jednolity Dz. z 2002 r. nr 11 poz. 109 z) oraz
przepisy wykonawcze w zwigzku z ustawg.

e Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz.U. nr 35, poz. 230 z p6zn. zm.).

e Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz.U. z 2003 r. nr 24,
poz. 198).

e Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policji (Dz.U. nr 30 poz. 179 z pdzn. zm.).

e Zarzadzenie Nr 590 Komendanta Gtownego Policji z dnia 24 pazdziernika 2003 r. w
sprawie metod i form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie przeciwdzialania
demoralizacji 1 przestepczosci nieletnich.

e Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 1996 r. Nr 67,poz. 329 z
pozn. zm.).

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w
sprawie szczegotowych form dziatalno$ci wychowaweczej i zapobiegawczej wsrod dzieci
1 mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz.U. Nr 26, poz. 226).

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i
form prowadzenia w szkotach i placowkach systemu o$wiaty dzialalnosci wychowaw-

czej, edukacyjnej, informacyjnej 1 profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii
(Dz.U. z 2015 1. poz. 1249).



I. Procedury zapewniajace bezpieczenstwo uczniow
w trakcie zaje¢ edukacyjnych i pozalekcyjnych

1. PROCEDURY PRZEBYWANIA W BUDYNKU SZKOLY:

e Przebywanie 0s6b postronnych w budynku szkoty podlega kontroli pracownikow sekre-
tariatu.

¢ Osoby wchodzace do szkoly dzwonig wideodomofonem do sekretariatu szkoty — pra-
cownik sekretariatu decyduje o mozliwosci wejscia (osoba wchodzaca podaje imig, na-
zwisko oraz cel wizyty w szkole).

2. PROCEDURY ROZPOCZYNANIA I ZAKONCZENIA ZAJEC SZKOLNYCH:

e Obowigzkowe zajecia szkolne rozpoczynajg si¢ o godzinie 8.00, a koncza o godzinie
15.15.

e Uczniowie, ktorzy sg na terenie szkoty przed zajeciami, powinni uda¢ si¢ do swietlicy,
biblioteki szkolnej, lub kawiarenki internetowe;.

e Zajecia dodatkowe na terenie szkoty moga odbywac si¢ w czasie funkcjonowania szkoty,
tj. miedzy 7.00 a 21.00.

3. PROCEDURY ORGANIZACJI ZAJEC DYDAKTYCZNYCH:

e Zajecia lekcyjne zaczynajg si¢ o godz. 8.00 i trwaja do godz. 15.15, zgodnie z planem
zaje¢ uczniow.

e Czas zaje¢¢ lekeyjnych trwa od poczatku pierwszej lekcji — 8.00 do konca ostatniej go-
dziny lekcyjnej —15.15, zgodnie z planem zaj¢¢ uczniow.

e Dzwonek rozpoczyna i konczy zajecia lekcyjne.

e Uczniowie pozostaja na terenie szkoty w czasie trwania ich zaj¢¢ lekcyjnych, nie wolno
im samowolnie oddala¢ si¢ poza jej teren.

e Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza list¢ obecnos$ci, zaznacza nieobecnosci i na bie-
Z3co notuje spdznienia.

e Zmiany w planie lekcji ustala wicedyrektor szkoty. Uczen o tych zmianach jest infor-
mowany przez umieszczenie tych zmian na tablicy ogloszen oraz na stronie interneto-
wej szkoty.

e Po zakonczonych zajeciach uczniowie sg zobowigzani pozostawi¢ porzadek w sali; od-
powiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontroluja dyzurni.

e Kazda klasopracownia ma swoj regulamin, z ktorym jej opiekun zapoznaje swoich
ucznidéw na poczatku wrzesnia.

4. PROCEDURY POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY MA DOLEGLIWOSCI
ZDROWOTNE NA LEKCJI:

e W przypadku zgloszenia przez ucznia dolegliwosci podczas lekcji nauczyciel podejmuje
nastepujace dziatania:



a) kieruje ucznia w obecnosci innej osoby do pielggniarki szkolnej, ktora udziela po-
mocy, a w razie potrzeby kontaktuje si¢ z rodzicami/opiekunami prawnymi i ustala
z nimi dalsze postepowanie w sprawie ucznia,

b) w przypadku nieobecnosci pielegniarki kieruje ucznia w obecnos$ci innej osoby do
sekretariatu szkoty. Pracownik sekretariatu powiadamia telefonicznie rodzicow i w
porozumieniu z nimi ustala dalsze dziatania, a w razie konieczno$ci wzywa pogoto-
wie.

e W przypadku, gdy kontakt telefoniczny z rodzicami/prawnymi opiekunami jest niemoz-
liwy a stan zdrowia dziecka jest niepokojacy, pielegniarka lub pracownik sekretariatu
wzywa pogotowie, uprzednio informujac o tym zdarzeniu dyrektora lub wicedyrektora
szkoty.

e Jesli zdarzyl si¢ wypadek na terenie szkoly, w wyniku ktorego uczen utracit przytomnos¢,
doznat urazu glowy lub jamy brzusznej lub ma silne dolegliwo$ci bolowe:

a) nauczyciel wzywa shuzby ratownicze i powiadamia pielggniarke szkolng oraz dyrek-
tora o zaistniatej sytuacji,

b) pielggniarka lub dyrektor powiadamia o tym fakcie rodzicow/prawnych opiekunow
dziecka.

e Uczen chory nie moze pozosta¢ bez opieki.



I1. Procedury postepowania nauczycieli w sytuacji

podejrzenia krzywdzenia dziecka w rodzinie

Krzywdzenie dziecka to kazde zamierzone lub niezamierzone dziatanie osoby dorostej,
ktére ujemnie wplywa na rozwdj fizyczny lub psychiczny dziecka (definicja WHO).

Zawsze pierwszym obowigzkiem osoby, ktora dowiaduje si¢ ze dziecko jest krzywdzone
jest zatrzymanie krzywdzenia. Interwencja prawna w sytuacji krzywdzenia dziecka rozumiana
jest jako powiadomienie odpowiednich instytucji: policji, prokuratury, sadu rodzinnego i nie-
letnich o przestepstwie lub zagrozeniu dobra dziecka w celu podjecia przez te instytucje dziatan
w ramach swoich obowigzkéw shuzbowych. Dziatania te zapobiegng krzywdzeniu dziecka,
spowoduja wyciagniecie odpowiedzialnosci w stosunku do sprawcy 1 wespra dziecko i rodzing
w sytuacji kryzysu.

Na mocy Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie procedury ,,Niebieskiej Karty”
oraz wzordéw formularzy ,,Niebieska Karta” dyrektor, pedagog, nauczyciel-wychowawca— jako
przedstawiciel o§wiaty — moze wszcza¢ procedurg przez wypetienie formularza ,,Niebieska
Karta — A” (zatacznik do procedury) i w ciggu 7 dni przekaza¢ go przewodniczacemu zespotu
interdyscyplinarnego. W przypadku podejrzenia stosowania przemocy w rodzinie wobec
dziecka, czynno$ci podejmowane i realizowane w ramach procedury przeprowadzi¢ nalezy w
obecnosci rodzica, opiekuna prawnego lub faktycznego. Jezeli osobg, wobec ktorej istnieje po-
dejrzenie, ze stosuje przemoc w rodzinie wobec dziecka, jest ktoras z tych osob, to dziatania z
udzialem dziecka przeprowadza si¢ w obecnosci osoby mu najblizszej i petnoletniej oraz — w
miar¢ mozliwosci — w obecnosci psychologa. Formularz powinien by¢ wypekliony podczas
rozmowy z osobg dotknigta przemoca w rodzinie. Rozmowa taka moze odby¢ si¢ w placowce
oswiatowej lub w miejscu pobytu tej osoby.

1. ZASADY POSTEPOWANIA SZKOLY W PRZYPADKU PODEJRZENIA KRZYW-
DZENIA DZIECKA W RODZINIE:

e Zasady postepowania szkoly w sytuacji krzywdzenia dziecka w rodzinie

a. Nauczyciel:
W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory, nie ukonczyt 18 lat, jest ofiarg przemocy w
rodzinie nauczyciel powinien sporzqdzi¢ notatke stuzbowq i przekazaé uzyskang informacje
wychowawcy klasy / dyrektorowi szkoty.

b. Wychowawca:

1. Przeprowadza rozmowg z uczniem: buduje relacje opartg na zaufaniu, wyjasnia, ze
bicie dzieci to lamanie prawa i powazna sprawa, ktéra wymaga pomocy innych,
zaufanych osob, np. lekarza lub pedagoga/psychologa. Informuje réwniez o ko-
niecznosci kontaktu z rodzicami, gwarantujac dziecku bezpieczenstwo. Wycho-
wawca ucznia nie komunikujgcego si¢ werbalnie zglasza sprawe do rozpatrzenia
przez zespot pomocy psych.-pedag.

2. Nawigzuje pilnie kontakt z rodzicami (jednym z rodzicow), informuje o stanie
dziecka np. konieczno$ci przebadania dziecka przez lekarza oraz o konsekwencjach
prawnych stosowania przemocy wobec corki/syna.

3. Sporzadza notatke opisujaca: wyglad dziecka, dolegliwos$ci stan zdrowia, uzyskane
informacje oraz podj¢te przez siebie dziatania.

4. W dalszej pracy wychowawczej wspiera dziecko, zabiega o prawidtowg integracje
dziecka z zespotem klasowym, tworzy atmosfere bezpieczenstwa i pelnej akcepta-
cji.



C.

5. Systematycznie wspOtpracuje z rodzicami i nauczycielami uczgcymi dziecko.
Wychowawca we wspolpracy z nauczycielami i specjalistami pracujacymi
z dzieckiem (z zespolem pomocy psych.-pedag.):

W przypadku stwierdzenia, ze problem krzywdzenia nie wymaga siegniecia po srodki re-
presji karnej wobec rodziny i izolowania od niej dziecka i Ze mozliwa jest wspotpraca z
rodzicami:

1.

2.

Wychowawca wzywa do szkoty rodzicéw/opiekundéw prawnych ucznia na zebranie

zespolu pomocy psych.-pedag.

W ramach pracy zespolu zawiera z rodzicami kontrakt o wspotpracy na rzecz poprawy

sytuacji dziecka i rodziny.

Podejmuje dziatania wynikajace z potrzeb dziecka i rodziny w kierunku:

a. wzmocnienia dziecka, udzielenia wsparcia w sytuacji kryzysowej i traumatycznej
poprzez zapewnienie mu pomocy psychologiczno- pedagogicznej na terenie szkoty,

b. wspierania rodziny poprzez kierowanie do instytucji oferujacych np. poradnictwo,
konsultacje psychologiczne, terapi¢ uzaleznien, terapi¢ dla sprawcoOw przemocy,
grupy wsparcia, warsztaty umiejetno$ci wychowawczych,

c. pomocy w rozwigzywaniu konfliktéw rodzinnych poprzez zastosowanie procedur
mediacyjnych badz kierowanie do mediatoréw,

d. zabezpieczenia socjalnego poprzez kierowanie do instytucji oferujacych: poradnic-
two 1 warsztaty w zakresie metod poszukiwania prac, zorganizowani pomocy fi-
nansowej, rzeczowej, cieptego positku w szkole itp.

Upowazniony przez dyrektora szkoty wypetnia ,,Niebieskg Karte Cze$¢ A” wszczyna-
jac tym samym procedure ,,Niebieskiej Karty”.

Oddelegowany przez dyrektora szkoty bierze czynny udziale w pracach zespotu inter-

dyscyplinarnego, ktéry stworzy zintegrowana strategi¢ pomocy, monitoruje sytuacje

dziecka i rodziny.

Jezeli rodzice odmawiajg wspdlpracy lub odmawiaja podjecia dziatan proponowanych
przez szkote wychowawca upowazniony przez dyrektora szkoty lub dyrektor sktada
niezwlocznie zawiadomienie o podejrzeniu przestepstwa do Policji, Prokuratury lub
wniosek o wglad w sytuacje rodziny do Sadu Rodzinnego i Nieletnich.

W przypadku zdiagnozowania bezposredniego zagrozenia zdrowa lub zycia dziecka:

1.

Dyrektor szkoty lub upowazniony przez nauczyciel powiadamia policj¢, wydzial ro-
dzinny i nieletnich sagdu rejonowego oraz prokurature rejonowa o popetnieniu przestep-
stwa. Rownolegle powiadamia pracownika socjalnego w rejonie.

Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.



II1. Procedury post¢epowania nauczycieli

w sytuacjach zagrozenia dzieci i mlodziezy demoralizacja

1. UZYWANIE SRODKOW ODURZAJACYCH, NIERZAD

W przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyl 18 lat, uzywa alko-
holu lub innych Srodkow odurzajacych, uprawia nierzad badz przejawia inne zachowania
swiadczace o demoralizacji, nalezy podja¢ nastepujace kroki:

e Nauczyciel przekazuje uzyskang informacje wychowawcy klasy.

e  Wychowaweca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i1 dyrektora szkoty.

e  Wychowawca wzywa do szkoty rodzicow (prawnych opiekunow) ucznia i przekazuje im
uzyskang informacj¢. Przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami oraz z uczniem, w ich
obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postgpowania, rodzicoéw za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé¢ rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placoéwki 1 udziat dziecka w programie
terapeutycznym.

e Jezeli rodzice odmawiaja wspolpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoly, a nadal z
wiarygodnych zrodel naplywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad rodzinny lub policje
(specjaliste ds. nieletnich).

e Podobnie, w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddzialywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem
itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoty
powiadamia sad rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych
instytucji.

e Jezeli zachowania §wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat, a
nie jest to udziat w dzialalno$ci grup przestgpczych czy popetnienie przestgpstwa, to
postepowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez wewnetrzny regulamin szkoty.

e W przypadku uzyskania informacji o popehieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urz¢du lub jego udziatu w dziatalnos$ci grup przestepczych,
zgodnie z art.304 §2 kodeksu postepowania karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel
instytucji jest obowigzany niezwlocznie zawiadomic o tym prokuratora lub policjg.

2. UCZEN POD WPLYWEM SRODKOW ODURZAJACYCH NA TERENIE
SZKOLY

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie szkoly znajduje si¢ uczen be-
dacy pod wplywem alkoholu, narkotykéw lub innych $rodkéw odurzajacych, powinien
podja¢ nastepujace kroki:



Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledéw bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani zdrowie.

Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medyczne;.

Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoly oraz rodzicow/opiekundéw, ktorych
zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoty. Gdy rodzice/opiekunowie
odmowig odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia w szkole czy przewiezieniu do placowki
stuzby zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji funkcjonariuszom policji — decyduje
lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem
szkoty.

Dyrektor szkoly zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice ucznia bedacego
pod wplywem alkoholu odmawiaja przyjscia do szkoty, a jest on agresywny badz swoim
zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb. W
przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci, policja ma mozliwos$¢ przewiezienia ucznia
do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych — na czas
niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin). O fakcie umieszczenia
zawiadamia si¢ rodzicéw/opiekunow oraz sad rodzinny, jesli uczen nie ukonczyt 18 lat.
Jezeli powtarzaja sie przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢
pod wplywem alkoholu lub narkotykéw na terenie szkoty, to dyrektor szkoty ma
obowigzek powiadomienia o tym policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sagdu rodzinnego.
Spozywanie alkoholu na terenie szkoty przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat, stanowi
wykroczenie z art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w
trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi. Nalezy o tym fakcie powiadomi¢ policje.
Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tej instytucji.

3. ZNALEZIENIE NARKOTYKU NA TERENIE SZKOLY

W przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancj¢ przypominajaca

wygladem narkotyk, powinien podjaé¢ nastepujace kroki:

Nauczyciel zachowujac §rodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do
niej osob niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu
policji, probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do
kogo znaleziona substancja nalezy.

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

Po przyjezdzie policji niezwtocznie przekazuje zabezpieczong substancje¢ 1 przekazuje
informacje dotyczace szczegdtéw zdarzenia.



4. PODEJRZENIE POSIADANIA NARKOTYKU

W przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada przy sobie substancje
przypominajaca narkotyk:

e Nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawcy, pedagoga, dyrektora itp.) ma prawo
zada¢, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz
kieszeni (we wlasnej odziezy), ew. innych przedmiotow budzacych podejrzenie co do ich
zwigzku z poszukiwang substancjg. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonaé
czynno$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona
wytacznie dla policji.

e swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicéw/opiekunow ucznia i
wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

e W przypadku, gdy uczen, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi
substancji i pokazania zawarto$ci teczki, dyrektor szkolty wzywa policj¢, ktora
przeszukuje odziez i1 przedmioty nalezace do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong
substancje i zabiera ja do ekspertyzy.

e Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim zabezpieczeniu,
zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki policji. Wczesniej probuje
ustali¢, w jaki sposob i od kogo uczen nabyl substancje. Cate zdarzenie nauczyciel
dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi
spostrzezeniami.

UWAGA:
Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii — w Polsce karalne jest:
e posiadanie kazdej ilosci Srodkow odurzajacych lub substancji psychotropowych;
e wprowadzanie do obrotu srodkoéw odurzajacych;
e udzielanie innej osobie, utatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do
uzycia;
e wytwarzanie i przetwarzanie srodkoéw odurzajacych.

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem karalnym w rozumieniu przepisOw ustawy o
postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawcg jest uczen, ktéry ukonczyt 13 lat, a nie
ukonczyt 17 lat.

Z przestepstwem mamy do czynienia, jezeli ktory$ z wymienionych czyndéw popetni uczen po
ukonczeniu 17 lat. W takiej sytuacji majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 6 czerwca 1997
1. — Kodeks postepowania karnego.

Jezeli przestepstwo ma miejsce na terenie szkoty, nalezy wezwac policje.

W kazdym przypadku popelnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17 lat,
nalezy zawiadomi¢ policje lub sad rodzinny, a w przypadku popetnienia przestepstwa przez

ucznia, ktory ukonczyl 17 rok zycia, prokuratora lub policj¢ (art. 4 Upn i art. 304 Kpk).
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5. CZYN KARALNY LUB PRZESTEPSTWO

W przypadku dokonania czynu karalnego lub przestepstwa przez ucznia nauczy-
ciel zobowiazany jest podja¢ nastepujace kroki:

e Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty,
e Ustalenie okolicznos$ci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia,

e Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoly) dyrektorowi szkoty
lub pedagogowi szkolnemu pod opieke,

e Powiadomienie rodzicOw ucznia-sprawcy,

e Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ nie jest
nikomu znana,

e Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotow pochodzacych z
przestepstwa i przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa noza
1 uciekajac porzuca go lub porzuca jaki$ przedmiot pochodzacy z kradziezy).

6. OFIARA PRZESTEPSTWA

Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal si¢ ofiara czynu karalnego:

e Udzielenie pierwsze] pomocy (przedmedycznej), badz zapewnienia jej udzielenia
poprzez wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznala obrazen,

e Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty,

e Powiadomienie rodzicéw ucznia,

e Niezwloczne wezwanie policji w przypadku, kiedy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenia okoliczno$ci i ewentualnych §wiadkow
zdarzenia.

7. ZNALEZIENIE NA TERENIE SZKOLY BRONI, MATERIALOW WYBUCHO-
WYCH LUB INNYCH NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI LUB PRZEDMIOTOW.

W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materialéw wybuchowych, innych
niebezpiecznych substancji lub przedmiotow, nalezy zapewni¢ bezpieczenstwo przebywa-
jacym na terenie szkoly osobom, uniemozliwi¢ dostep oséb postronnych do tych przed-
miotow i wezwac policje — tel. 997 lub 112.

Procedury szczegélowe:

e Nauczyciel:

a) do czasu przybycia policji w miare istniejagcych mozliwosci zabezpiecza zagro-
zone miejsce, zachowujac elementarne §rodki bezpieczenstwa, bez narazania sie-
bie i innych 0s6b na niebezpieczenstwo.

b) powiadamia dyrektora szkoty.

11



¢) W zadnym wypadku nie dotyka znalezionych materiatow, pakunkéw nieznanego

pochodzenia.
Dyrektor:

a) Celem zapewnienia bezpieczenstwa przebywajacym na terenie szkoty oglasza
ewakuacje szkoty zgodnie z opracowang procedura.

b) Powiadamia stuzby ratownicze (straz pozarna, policje).

c) W przypadku nieobecnosci na terenie szkoly dyrekcji, obowigzek powiadomienia
stuzb ratowniczych spoczywa na nauczycielu.

d) Po przybyciu policji na miejsce, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.

Wszyscy pracownicy i uczniowie szkoly winni bezwzglednie wykonywa¢ polecenia
stuzb przeprowadzajacych akcje ratowniczg.

8. METODY WSPOLPRACY SZKOLY Z POLICJA

a)

b)

W ramach dtugofalowej pracy profilaktyczno-wychowawczej szkota i policja utrzymujg
wspoOtprace.
Koordynatorem wspoéltpracy sa pedagog szkolny oraz wychowawcy klas.
Do wspolpracy ze szkota zobowigzany jest takze dzielnicowy, w rejonie ktdrego znajduje
sie szkota/placowka.
W szkole funkcjonuje Zespot Interdyscyplinarny powotany przez MOPS w sktad, ktérego
wchodzi pedagog szkolny (w ramach swoich obowigzkéw) 1 jeden z nauczycieli wyzna-
czony przez dyrektora. Zespot zajmuje si¢ zapobieganiem przemocy w rodzinie.
W ramach wspotpracy policji ze szkolg organizuje si¢:
spotkania pedagogoéw szkolnych, nauczycieli, dyrektorow szkot z zaproszonymi specja-
listami ds. nieletnich i patologii, podejmujace tematyke zagrozen przestgpczoscig oraz
demoralizacjg dzieci i mtodziezy w srodowisku lokalnym,
spotkania tematyczne mtodziezy szkolnej z udzialem policjantéw, m.in. na temat odpo-
wiedzialnos$ci nieletnich za popetniane czyny karalne, prawnych aspektow narkomanii,
wychowania w trzezwosci itp. oraz z mtodszymi uczniami na temat zasad bezpieczen-
stwa, zachowan ryzykownych oraz sposobdéw unikania zagrozen,
informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoly o znamionach przestgpstwa, sta-
nowigcych zagrozenie dla Zycia i zdrowia ucznidw oraz przejawach demoralizacji
dzieci 1 mtodziezy,
udzielanie przez policje pomocy szkole w rozwigzywaniu trudnych, mogacych mie¢
podtoze przestgpcze problemoéw, ktére zaistniaty na terenie szkoty,
wspolny — szkoty 1 policji — udziat w lokalnych programach profilaktycznych zwigza-
nych z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem demoralizacji i
przestepczosci nieletnich.
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UWAGA !

Policja powinna by¢ wzywana do szkoty w sytuacjach, o ktérych mowa w ,,Procedurach (...)”
albo gdy wyczerpane zostang $rodki mozliwe do zastosowania przez szkote w okreslonej sytu-
acji, w ktorych obecno$¢ policji jest konieczna. Kazda, dotyczaca ucznidéw wizyta policjanta w
szkole, powinna by¢ wczesniej zasygnalizowana dyrektorowi lub uzgodniona z innym pracow-
nikiem szkoty.

W sprawach nieuregulowanych powyzszg procedurg decyzje podejmuje dyrektor szkoly.
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IV. Procedura post¢epowania nauczycieli

w sytuacji ujawnienia w szkole zjawiska cyberprzemocy

W przypadku, gdy zostaje w szkole zgloszony przypadek cyberprzemocy nalezy podja¢
nastepujgce dzialania:

1. Ustali¢ okolicznosci zdarzenia.

Wszystkie przypadki przemocy, a wigc takze przemocy z wykorzystaniem mediow
elektronicznych, powinny zosta¢  wlasciwie zbadane, zarejestrowane
1 udokumentowane.

Jesli wiedze o zajsciu posiada nauczyciel, ktory nie jest wychowawca, powinien
przekaza¢ informacj¢ wychowawcy klasy, ktéry informuje o fakcie pedagoga szkol-
nego 1 dyrektora.

Pedagog szkolny i dyrektor wspdlnie z wychowawcg powinni dokona¢ analizy zda-
rzenia i zaplanowa¢ dalsze postepowanie.

Do zadan szkoty nalezy takze ustalenie okoliczno$ci zdarzenia i ewentualnych
swiadkow.

Na etapie zabezpieczania dowodow i ustalania tozsamos$ci sprawcy cyberprzemocy
w procedurze interwencyjnej bierze udziat nauczyciel informatyki.

2. Zabezpieczy¢ dowody.

Wszelkie  dowody  cyberprzemocy  powinny  zostaé  zabezpieczone
1 zarejestrowane. Nalezy zanotowac dat¢ 1 czas otrzymania materiatu, tres¢ wiado-
mosci oraz, jesli to mozliwe, dane nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, nu-
mer telefonu komorkowego itp.) lub adres strony www, na ktorej pojawity si¢ szko-
dliwe tresci czy profil.

Sprawdzié, czy ofiara cyberprzemocy potrafi wskaza¢ sprawce badz przynajmniej
ma przypuszczenie, kto moze nim by¢.

Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac si¢ z dostawca ustugi
w celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatow.

W przypadku, gdy zostato zlamane prawo, a tozsamosci sprawcy nie udato si¢, usta-
li¢ nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.

3. Podja¢ dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy.

Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog szkolny petniacy w

szkole role koordynatora dzialan wychowawczych wobec ucznidow wymagajacych szczegdlnej
uwagi powinien podja¢ dalsze dziatania:

Przeprowadzi¢ rozmowa z uczniem-sprawcg przemocy o jego zachowaniu.
Powiadomi¢ rodzicow sprawcy i omowi¢ z nimi zachowania dziecka.
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Objac¢ sprawce opieka psychologiczno-pedagogiczng, w uzasadnionym przypadku
mozna w toku interwencji zaproponowac uczniowi (za zgoda rodzicéw) skierowa-
nie do specjalistycznej placowki 1 udzial w programie terapeutycznym.

4. Podja¢ dzialania wobec ofiary cyberprzemocy.

Umozliwi¢ wsparcie psychiczne.

Uczen bedacy ofiarg cyberprzemocy powinien otrzymac porade, jak ma si¢ zacho-
wac, aby zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji
przesladowania.

Po zakonczeniu interwencji nalezy monitorowaé sytuacj¢ ucznia sprawdzajac, czy
nie s3 wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe, badz odwetowe ze
strony sprawcy.

Rodzice dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy powinni by¢ poinformowani
o problemie i otrzyma¢ wsparcie 1 pomoc ze strony szkoty. W rozmowie z nimi
pedagog lub wychowawca przedstawiajg kroki, jakie zostaty podjete w celu wyja-
$nienia zaj$cia oraz zapewnienia bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi, a
takze, jesli to wskazane, zaproponowac rodzicom i dziecku pomoc specjalisty (psy-
chologa, pedagoga).

5. Sporzadzi¢ dokumentacje z zajScia.

Pedagog szkolny zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej :z rozmow
ze sprawcg, poszkodowanym, ich rodzicami oraz §wiadkami zdarzenia. Dokument
powinien zawiera¢ date i miejsce rozmowy, personalia osob biorgcych w niej udziat
1 opis ustalonego przebiegu wydarzen.

Jesli rozmowa przebiegata w obecnosci swiadka (np. wychowawcy), powinien on
podpisa¢ notatke po jej sporzadzeniu.

Jesli zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je rowniez witaczy¢ do
dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis itp.).

6. Powiadomienie sadu rodzinnego i policji:

Wiele przypadkéw cyberprzemocy nie wymaga powiadamiania sagdu rodzinnego czy policji

1 powinno by¢ rozwigzywane przy uzyciu dostgpnych w szkole srodkéw wychowawczych.
Istniejg jednak sytuacje, gdy konieczne staje si¢ zgtoszenie sprawy do sgdu rodzinnego.

Jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspOlpracy lub nie stawiajg si¢
do szkoty, a uczen nie zaniechat dotychczasowego postepowania dyrektor szkoty
powinien pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji sad rodzinny, szczegdlnie
jesli do szkoty naptywaja informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka.
Podobnie, w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wy-
chowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia,
spotkania z pedagogiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezul-
tatow, dyrektor powinien zwrocic¢ si¢ do sagdu rodzinnego z zawiadomieniem o
podjecie odpowiednich srodkéw wynikajacych z ustawy o postepowaniu w spra-
wach nieletnich.
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e W przypadku szczeg6lnie drastycznych aktéw agresji z naruszeniem prawa, dy-
rektor szkoly zobowiazany jest zglosi¢ te fakty policji. Powazne przypadki cyber-
przemocy, przebiegajace z naruszeniem prawa (np. grozby karalne, propozycje
seksualne, publikowanie nielegalnych tresci, itp.) powinny bezwzglednie zostaé
zgloszone na policjg.

Zgloszenia dokonuje dyrektor szkoty.
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V. Procedura postepowania w przypadku agresywnego za-
chowania ucznia na lekcji stwarzajacego zagrozenie dla
bezpieczenstwa i zdrowia wlasnego oraz innych

1. Podjecie przez nauczyciela proby wyciszenia zachowania agresywnego poprzez rozmowe z
uczniem.

2. W przypadku, gdy rozmowa nie skutkuje, nauczyciel poprzez przewodniczacego klasy za-
wiadamia pedagoga, dyrektora lub wychowawce o zaistnialej sytuacji.

3. Zabranie ucznia z lekcji przez innego pracownika - nauczyciela szkoty. Zaprowadzenie do
gabinety pedagoga szkolnego. W przypadku braku takiej mozliwo$ci zapewnienie bezpie-
czenstwa pozostalym uczniom poprzez wyprowadzenie ich z klasy np. do §wietlicy szkolnej
lub czytelni.

4. Poinformowanie rodzicéw o zachowaniu ucznia i zabraniu go z lekcji.

5. W sytuacji bardzo agresywnego zachowania ucznia (grozenie, napa$¢ fizyczna, pobudzenie
fizyczne, niemozno$¢ uspokojenia przez nauczyciela), zawiadomienie rodzicéw ucznia i
(lub) Policji lub Pogotowia Ratunkowego.

6. Rozmowa z rodzicami ucznia przeprowadzona przez wychowawce¢/ pedagoga w celu dobra-
nia odpowiednich form pomocy dla dziecka.

7. W przypadku kolejnych zachowan agresywnych ucznia i1 jednocze$nie braku efektywnej
wspolpracy z rodzicami Szkota kieruje wniosek do Sadu.
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VI. Procedura postepowania wobec ucznia uchylajacego
si¢ od realizacji obowiazku szkolnego

1. Nauczyciel prowadzi systematycznie frekwencje uczniow.

2. Odnotowuje kazda nieobecno$¢ ucznia na prowadzonych przez siebie zajeciach lekeyjnych.

3. Wychowawcy klas oddaja do pedagoga zestawienia frekwencji za dany miesigc do 10 — tego
kazdego miesigca.

4. Rodzice maja obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecnos$ci dziecka w terminie ustalonym w Sta-
tucie Szkoty.

5. Jezeli nieobecnosci nie zostang usprawiedliwione w wyznaczonym terminie, wychowawca
powiadamia o nieobecnosciach rodzicoéw (prawnych opiekunow) ucznia.

6. Informacja moze by¢ przekazana telefonicznie lub listownie. Rodzice mogg tez by¢ popro-
szeni o zgloszenie si¢ do szkoty w celu wyjasnienia nieobecnosci dziecka.

7. W przypadku braku wspotpracy rodzica (opiekuna) z wychowawcg — wychowawca zgla-
sza fakt pedagogowi szkolnemu.

8. Pedagog sprawdza przyczyny nieobecnos$ci ucznia.

9. Pedagog wysyta drogg listowng z porgczeniem odbioru, upomnienie (zatacznik nr 1) o regu-
larnym posytaniu dziecka do szkoty.

10. Wychowawca, pedagog szkolny oraz rodzice ucznia podejmujg wspolne dziatania zaradcze
w celu regularnego realizowania obowigzku szkolnego przez danego ucznia.

11. W sytuacji, gdy uczen (do 18 roku zycia) w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkol-
nego, dyrektor szkoty pisemnie informuje Sad Rejonowy, Wydzial Rodzinny 1 Nieletnich w
Golubiu-Dobrzyniu o uchylaniu si¢ ucznia od obowigzku szkolnego (zatacznik nr 2). Przez
niespelnienie obowigzku szkolnego i nauki rozumie si¢ nieusprawiedliwiong nieobecno$¢ w
okresie jednego miesigca na co najmniej 50% obowiazkowych zajgciach.

12. Sad Rejonowy stosuje odpowiedni srodek wychowawczy zapobiegajac tym demoralizacji
ucznia.

13. W przypadku ucznia pelnoletniego, procedurg postepowania okresla Statut Szkoty — roz-
dziat 4 § 82.

Zalgczniki:

1. Upomnienie o regularnym posytaniu dziecka do szkoty (zatacznik nr 1).
2. Wzér pisma do Sadu z informacja o nie realizacji obowiazku szkolnego (zalacznik nr 2).
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VII. Procedura post¢epowania nauczycieli z uczniem
przewlekle chorym

Pozyska¢ od rodzicéw (opiekunow prawnych) ucznia szczegoétowe informacje na temat
jego choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu.

Okresli¢ formy wspolpracy z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia.

Zorganizowac¢ szkolenie kadry pedagogicznej i pozostatych pracownikow szkoly w zakre-
sie postepowania z chorym dzieckiem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia objawow
czy ataku choroby.

Nauczyciele sa zobowigzani dostosowa¢ formy pracy dydaktycznej, dobor tresci i metod
oraz organizacj¢ nauczania do mozliwosci psychofizycznych tego ucznia, a takze do obje-
cia do r6znymi formami pomocy psychologiczno-pedagogiczne;.

W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor lub nauczy-
ciel niezwtocznie informuje o zaistnialej sytuacji rodzicoéw lub prawnych opiekunéw.
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VIII. Procedura post¢gpowania z uczniem, ktory ma dole-
gliwosci zdrowotne na lekcji

1. W przypadku zgloszenia przez ucznia dolegliwosci podczas lekcji, nauczyciel podejmuje
nastepujace dziatania:

e kieruje ucznia w obecnos$ci innej osoby, do pielegniarki szkolnej, ktdra udziela pomocy,
a w razie potrzeby kontaktuje si¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami i ustala z nimi dal-
sze postepowanie w sprawie ucznia,

e w przypadku nieobecnosci pielggniarki kieruje ucznia do sekretariatu szkoty — pracow-
nik sekretariatu powiadamia telefonicznie rodzicow i w porozumieniu z nimi ustala dal-
sze dziatania, a w razie konieczno$ci wzywa pogotowie.

2. W przypadku, gdy kontakt telefoniczny z rodzicami/prawnymi opiekunami
jest niemozliwy, a stan zdrowia dziecka jest niepokojacy, pielggniarka lub pracownik sekre-
tariatu wzywa pogotowie, uprzednio informujgc o zdarzeniu Dyrektora lub Wicedyrektora
szkoty.
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IX. Procedura postepowania w razie wypadku na terenie
szkoly

1. Kazdy pracownik szkoty, ktory zauwazyl lub dowiedziat si¢ o wypadku powinien
niezwlocznie:
a) zapewni¢ poszkodowanemu opieke,
b) udzieli¢ pierwszej pomocy (w miar¢ mozliwosci),
c) sprowadzi¢ fachowa pomoc medyczng (w razie potrzeby).
2. W dalszej kolejnosci pracownik powiadamia: dyrektora szkoty.
3. Dyrektor szkotly (pod jego nieobecno$¢ — zastgpca lub wyznaczony pracownik szkoty) po-
wiadamia rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia.
4. Dyrektor szkoty lub upowazniony przez niego pracownik zabezpiecza miejsce wypadku.
5. Dyrektor szkoty powiadamia szkolnego inspektora bhp.
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X. Procedura postepowania w przypadku ataku terrory-
stycznego, wtargni¢cia napastnika na teren szkoly

. Sygnal alarmowy w sytuacji wtargnigcia na teren szkoty — pig¢ krotkich dzwonkow.
. Decyzj¢ o ogloszeniu sygnatu alarmowego lub komunikatu ostrzegawczego, w przypadku

ujawnienia zagrozenia wynikajgcego z wtargnigcia uzbrojonego napastnika na teren pla-
cowki, podejmuje kazdy z przeszkolonych i1 przygotowanych do tego pracownikéw pla-
cowki, wowczas, gdy: takie zagrozenie zauwazy, bedzie miat podejrzenie, ze takie zagroze-
nie moze za chwile wystapi¢ lub taka informacj¢ o zagrozeniu otrzymat.

. Jesli to mozliwe, uciekaj z zagrozonego rejonu droga ewakuacji, poza rejon zagrozenia. Zo-

staw wszystkie swoje rzeczy, w miejscu, gdzie si¢ znajdujg. Ewakuuj si¢ blisko $ciany, nie
wychodz na otwartg przestrzen. Po drogach ewakuacyjnych poruszaj si¢ szybko, unikaj blo-
kowania ruchu, zatrzymywania si¢, czy tez gwaltownego napierania na poruszajacych si¢ z
przodu.

. Wylacz zawor gazu.

Podczas ewakuacji:

1.
2.

3
4,

Zachowaj cisze, spokdj, rozwagge.

Udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma to wptywu
na twoje bezpieczenstwo.

Ostrzegaj o niebezpieczenstwie.

W przypadku opadéw deszczu, $niegu lub panujacego zimna, przeprowadz dzieci i mtodziez
do innego, wczesniej ustalonego obiektu.

Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa:

AN D

1. Zamknij drzwi.

2. Zastaw drzwi cigzkim sprzetem, meblem, tawkami.

3.

4. Wycisz wszystkie urzadzenia elektroniczne. Jesli mozesz, powiadom shuzby, informuj na

Wylacz wszystkie Swiatta.

biezaco o sytuacji, nie wylaczaj telefonu, ale wycisz go.

. Potdz sie na podtodze z dala od drzwi i okien.
. Zachowaj ciszg.
. Jezeli nie miale§ mozliwosci ewakuowac sie¢, ukry¢ albo zabarykadowa¢ w pomieszczeniu

bezpiecznym, a Twoje zycie lub zdrowie sg zagrozone w bezposrednim kontakcie z napast-
nikiem — WALCZ, a jezeli nie jestes w stanie podjaé walki —- BLAGAJ O LITOSC.

. Podda;j si¢ woli napastnikow — wykonuj $cisle ich polecenia.

. Staraj si¢ zwrdci¢ uwage napastnikoOw na fakt, ze majg do czynienia z ludzmi (personifiko-

wanie siebie i1 innych — zwracaj si¢ do uczniéw po imieniu — zwigksza szansg¢ ich przetrwa-
nia).
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10. Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do ucznidéw z jakims poleceniem.

11. Zapamigtaj szczegdlty dotyczace porywaczy i1 otoczenia — informacje te mogg okazac si¢
cenne dla stuzb ratowniczych.

12. Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci i mtodziez— zapanuj w miar¢ mozliwosci nad wlasnymi emo-
cjami.

13. Dopdki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:

e nie pozwdl dzieciom i mtodziezy wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wyglada¢ przez
drzwi i okna,
e nakaz uczniom polozy¢ si¢ na podtodze.

14. W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy antyter-
rorystyczne;j.

Podczas dzialan shuzb ratowniczych:

1. Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopoki nie zostaniesz zidentyfi-
kowany, jeste$ dla nich potencjalnym terrorysta.

. Zachowuyj cisze.

. Jezeli nie jeste$ pewien, ze to stuzby ratownicze, nie otwieraj drzwi, shuzby zrobig to same.

. Stosuj si¢ do wszystkich polecen stuzb.

. Nie trzymaj nic w rekach.

. Nie zadawaj pytan podczas ewakuacji.

. Unikaj gwattownych ruchéw, alarmujacych gestow.

. Poddaj si¢ kontroli bezpieczenstwa.

. Jezeli posiadasz istotne informacje o napastnikach lub ofiarach, przekaz je stuzbom ratowni-
czym.

10. Nauczycielu — po zakonczeniu akcji:

O 00 3 O D B W DN

e sprawdz obecnos$¢ ucznidéw w celu upewnienia si¢, czy wszyscy opuscili budynek,
e 0 braku ktoregokolwiek dziecka poinformuj Policje,

e nie pozwo6l zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu,

e prowadz ewidencje¢ dzieci odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.
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XI. Procedura postepowania w przypadku uzycia
broni palnej na terenie szkoly

Nauczycielu! W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:

1. Nakaz uczniom potozy¢ si¢ na podtodze.

2. Staraj si¢ uspokoi¢ mtodziez.

3. Dopilnuj, aby uczniowie nie odwracali si¢ tylem do napastnikow w przypadku polecenia
przemieszczania si¢.

4. Jezeli terrory$ci wydaja polecenia, dopilnuj, aby uczniowie wykonywali je spokojnie — gwal-
towny ruch moze zwigkszy¢ agresje napastnikow.

5. O ile to mozliwe zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.

UWAGA! Nie roztaczaj si¢ i staraj si¢, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowac sytuacje.

Po opanowaniu sytuacji:

e upewnij si¢ o liczbie 0oséb poszkodowanych 1 sprawdz, czy strzaly z broni palnej nie
spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),

e zadzwon lub wyznacz osobg, ktora zadzwoni pod jeden z numeréw alarmowych

e udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym,

e w przypadku, gdy ostrzal spowodowal inne zagrozenie podejmij odpowiednie do sytu-
acji dzialania.
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XII. Procedura post¢gpowania w czasie

zagrozenia bombowego

1. JAK ZACHOWAC SIE PO OTRZYMANIU INFORMACJI O PODLOZENIU
LUB GROZBIE PODELOZENIA ,,BOMBY”:

Podczas dziatan zwigzanych neutralizacja ,,bomby” nalezy zastosowac si¢ do polecen po-
licji.

Ciekawos¢ moze by¢ niebezpieczna - nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca zagro-
zonego wybuchem. Po drodze nalezy informowac¢ o zagrozeniu jak najwigksze grono
0sob, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strone.

Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwlocznie uda¢ si¢ do wyjscia,
zgodnie z planem ewakuacji szkoty.

Informacja o podlozeniu bomby

a)
b)
©)

d)

e)
f)

g)

Jezeli jest to informacja telefoniczna:
stuchaj uwaznie,
zapami¢taj jak najwigce;,
jezeli masz takg mozliwos$¢, nagrywaj rozmowe — jesli nie — sprobuj zapisywac infor-
macje,
zwro¢ uwage na szczeg6ly dotyczace glosu 1 nawyki mowigcego oraz wszelkie dzwieki
w tle,
nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki,
jezeli twoj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego — zapisz ten nu-
mer,
jezeli jest to wiadomos¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykat - przekazesz
ja Policji.
Po zakonczeniu rozmowy niezwlocznie zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych.
Zaalarmuj dyrektora szkoty.
Dyrektor dzwoni do Wydzialu Oswiaty i Wychowania 1 Kuratorium Os$wiaty.
Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniow, w sposdb niewywotujacy paniki!
Dyrektor zarzagdza ewakuacj¢ zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

UWAGA! Poinstruuj ucznidw o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych — plecakéw, reklamo-
wek itp.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

Wytacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.
W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwiera;.
W miar¢ mozliwosci ogranicz dostep osobom postronnym,

Dokonaj proby ustalenia wlasciciela przedmiotu,

Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

2. WYKRYCIE / ZNALEZIENIE BOMBY (PODEJRZANEGO PRZEDMIOTU)
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Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.

UWAGA! Jesli widzisz ,,bombe” to oznacza, ze jestes w polu jej razenia.

Zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych:

Zabezpiecz, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy dostep
osobom postronnym — gléwnie uczniom, nie narazaj siebie 1 innych na niebezpieczen-
stwo.

Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniow, w sposob niewywotujacy paniki!
Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

Zabezpiecz wazne dokumenty, pieniagdze.

Wylacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wylaczenie doptywu gazu i1 pradu.
Otworz okna 1 drzwi.

Usun z otoczenia wszystkie materialy tatwopalne.

Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow, tele-
fonow komoérkowych).

Po przybyciu wtasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen.

. PO WYBUCHU BOMBY:

Ocen sytuacje pod katem ilosci 0sOb poszkodowanych 1 upewnij sig¢, jakiego rodzaju za-
grozenia spowodowat wybuch.

Zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.

Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.

Sprawdz bezpieczenstwo drdg i rejondw ewakuacyjnych, a nastgpnie zarzadz przeprowa-
dzenie ewakuacji zgodnie z obowigzujaca instrukcja.

W przypadku, gdy wybuch spowodowat inne zagrozenie, podejmij dziatania odpowied-
nie do sytuacji.

Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen
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XIII. Ogloszenie alarmu bombowego

1. Do czasu przybycia policji akcja kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego wyznaczona.

2. Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac¢ stuzby pomocnicze takie jak:

pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodnokanalizacyjne,
pogotowie energetyczne.

. Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie

akcja.

. Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby”, uzytkownicy pomiesz-

czen stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie, pod
katem obecnos$ci przedmiotéw nieznanego pochodzenia.

6. Pomieszczenie ogolnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze otoczenie

9.

zewngtrzne obiektu, sprawdzajg i przeszukujg stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo w
danej instytucji.

. Podejrzanych przedmiotéw nie wolno dotykac! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢ dyrek-

tora oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowac¢ spokoj 1 opanowanie, pozwoli to sprawnie 1 bez-

piecznie opusci¢ zagrozony rejon.

Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkote.

10. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego ladunku wybuchowego oraz jego

neutralizacja zajmujq si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki organi-
zacyjne policji.
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XIV. Procedura postepowania w przypadku otrzymania
podejrzanej przesylki

Po czym pozna¢ podejrzang przesylke?

e Stempel pocztowy lub nazwisko nadawcy wskazuje, ze przesytka pochodzi z innego
miejsca lub innego od nadawcy, niz oczekiwano.

e Brakuje nadawcy.

e Przesylka jest uszkodzona.

e Na kopercie lub paczce sg naktucia, nacigcia, plamy.

e 7 opakowania wysypuje si¢ proszek lub wycieka substancja.

e Przesytka wydziela dziwny zapach (szczegolnie uwaza¢ na zapach migdaléw lub marce-
pana).

e 7 przesytki wydobywaja si¢ podejrzane dzwigki.

e Na przesylce znajduja si¢ odreczne napisy w podejrzanym stylu.

e Jest podejrzanie cigzka do wymiardéw (,,bomby listowe” wazg powyzej 50 g).

e Namacalnie wyczuwane sg kable / przewody, proszek, granulki lub substancja galareto-
wata.

Do czasu przyjazdu shuzb postepuj zgodnie z nast¢pujacymi zaleceniami:

e Nie otwieraj, nie przenos$ i nie rzucaj przesyiki.

e Zabezpiecz miejsce/ pomieszczenie przed innymi osobami.

e Sporzadz liste osob majacych kontakt z przesytka.

e Uruchom wewngtrzne procedury.

e Pozostan do dyspozycji stuzb, udzielajagc im niezb¢dnych informacji.
e Postepuj zgodnie z instrukcjami wezwanych stuzb.

Zachowaj ostroznos¢! Podejrzana przesylka moze zawiera¢ niebezpieczny material wy-
buchowy, biologiczny, chemiczny lub radiacyjny!

Jesli przesylka zostala otwarta, pamietaj o zasadach ostroznosci:

e Nie naruszaj jej zawartos$ci (nie rozsypuj, nie przenos, nie dotykayj).

e Zamknij okna, wylacz urzadzenia wentylacyjne i klimatyzacyjne.

¢ ile to mozliwe, przykryj nieznana substancj¢ folia lub innym materiatem, w sposéb unie-
mozliwiajacy rozprzestrzenianie sig.

e Opus¢ pomieszczenie 1 zamknij drzwi.

e Umyj doktadnie rece.

¢ (Odizoluj osoby, ktére mialy kontakt z otwartg przesytka.
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Zalacznik nr 1

......................................................... Golub-Dobrzyn, dn. ...............
/pieczatka szkotly/

/dane rodzica/

UPOMNIENIE

w sprawie regularnego posylania dziecka na zajecia szkolne

Uprzejmie informuje, Ze ...........ccoevennenn... ,uczennica klasy ......... ma bardzo duza
absencj¢ w szkole. Za miesigc .................. frekwencja wynosi ...... %, wtym ...... godzin

nieusprawiedliwionych.

Zgodnie z Ustawag o Systemie Os$wiaty dziecko do osiemnastego roku zycia jest
zobowigzane do realizacji obowiazku szkolnego i obowigzku nauki (szczegotowy zapis w
podstawie prawnej). W przypadku, gdy obowigzek ten nie jest realizowany, a wczes$niej
dziatania podjete przez szkole nie przyniosty pozadanego skutku Dyrektor szkoly kieruje
wniosek o wszczecie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego, ktory skutkuje karg
grzywny przewidziang w Ustawie o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji art. 121.
Jednoczesnie o fakcie nie realizacji obowigzku szkolnego powiadamiany jest Sad Rodzinny i

Nieletnich wlasciwy do miejsca zamieszkania.

Zostatem/lam poinformowany/a o nieobecnosciach dziecka oraz o wspomnianych wyzej kon-

sekwencjach.

Osoby obecne podczas rozmowy:
L. Dyrektor

2. Pedagog
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Zalacznik nr 2

Zespot Szkoét nr 1 Golub-Dobrzyn, dn. ................
im. Anny Wazowny

ul/ PTTK 28

87-400 Golub-Dobrzyn

Sad Rejonowy w Golubiu-Dobrzyniu
III Wydzial Rodzinny i Nieletnich
87-400 Golub-Dobrzyn

ul. Koscielna 23

Zawiadamiamy Sad Rejonowy w Golubiu-Dobrzyniu, III Wydzial Rodzinny i
Nieletnich o nierealizowaniu obowigzku szkolnego przez ucznia/uczennice klasy ......
Gimnazjum/Liceum ............coeviviiiiiiiiniennnnnn, (imi¢ 1 nazwisko ucznia).

Data i miejsce urodzenia:
Pesel:

Imig i nazwisko matki
Imi¢ 1 nazwisko ojca:

Adres zamieszkania ucznia i rodzicOw:

Do pisma dotaczamy:
- Upomnienie w sprawie regularnego posytania dziecka na zajecia szkolne

— Notatka wychowawcy klasy

Do wiadomosci: Starostwo Powiatowe.
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